YANAR KAZAN MAKINA iNS. TAAH. iML. SAN.
TiC. LTD. STi.

KiSISEL VERILERI
SAKLAMA VE IMHA POLITIKASI
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1. AMAC

YANAR KAZAN MAKINA iNS. TAAH. iML. SAN.TIC. LTD.STi. tarafindan gerceklestiriimekte
olan isleme, saklama ve imha faaliyetlerine iliskin islemler hakkinda usul ve esaslari belirlemek
maksadiyla “Kisisel Verileri Saklama ve imha Politikasi” hazirlanmistir.

YANAR KAZAN MAKINA iNS. TAAH. iML. SAN.TiC. LTD.STi. tarafindan temel ilkeler
dogrultusunda; calisanlar, calisan adaylari, tedarikciler,misteriler, stajyerler ve diger liclinci kisilere
ait kisisel verilerin Anayasa, Uluslararasi Sozlesmeler, 6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
ve diger ilgili mevzuata uygun olarak islenmesini ve ilgili kisilerin haklarini etkin bir sekilde
kullanmasinin saglanmasini dncelik olarak belirlemistir. Kisisel verilerin saklanmasi ve imhasina iliskin
islemler, YANAR KAZAN MAKINA iNS. TAAH. iML. SAN.TiC. LTD.STi. tarafindan bu dogrultuda
hazirlanan politikaya uygun olarak gergeklestirilir.

2. KAPSAM

YANAR KAZAN MAKINA iNS. TAAH. iML. SAN.TiC. LTD.STi’nin calisanlarina, calisan
adaylarina,misterilerine, stajyerlerine,misteri yetkili/calisanina,tedarikgcilere, tedarikgi
calisani/yetkilisine ve diger Uglincu kisilere ait kisisel veriler bu politika kapsaminda olupYANAR
KAZAN MAKINA INS. TAAH. iIML. SAN.TIC. LTD.STi.’nin sahip oldugu kisisel verilerin islendigi tim
kayit ortamlari ve kisisel veri islenmesine yonelik faaliyetlerde bu politika uygulanir.

3. TANIMLAR VE KISALTMALAR

Ahci Grubu: Veri sorumlusu tarafindan kisisel verilerin aktarildigi gercek veya tuzel kisi
kategorisi

Acik Riza: Belirli bir konuya iliskin, bilgilendirilmeye dayanan ve 6zgiir iradeyle agiklanan riza

Anonim Hale Getirme: Kisisel verilerin, baska verilerle eslestirilerek dahi hicbir surette kimligi
belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getirilmesi

Calisan: Sirket calisani

Elektronik Ortam: Kisisel verilerin elektronik aygitlar ile olusturulabildigi, okunabildigi,
degistirilebildigi ve yazilabildigi ortamlar
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Elektronik Olmayan Ortam: Elektronik ortamlarin disinda kalan tim yazili, basili, gérsel vb.
diger ortamlar

Hizmet Saglayici: Sirket ile belirli bir sdzlesme cercevesinde hizmet saglayan gercek veya
tuzel kisi

ilgili Kisi: Kisisel Verisi Islenen Gergek Kisi

ilgili Kullanici: Verilerin teknik olarak depolanmasi, korunmasi ve yedeklenmesinden sorumlu
olan kisi ya da birim haric olmak (izere veri sorumlusu organizasyonu icerisinde veya veri
sorumlusundan aldigi yetki ve talimat dogrultusunda kisisel verileri isleyen kisiler

imha: Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi
Kanun: 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Kayit Ortami: Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin
parcasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla islenen kisisel verilerin bulundugu her tirli ortam

Kisisel Veri: Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iliskin her turli bilgi

Kisisel Veri isleme Envanteri: Veri sorumlularinin is siireclerine bagh olarak gerceklestirmekte
olduklarn kisisel verileri isleme faaliyetlerini; kisisel verileri isleme amacglari ve hukuki sebebi, veri
kategorisi, aktarilan alici grubu ve veri konusu kisi grubuyla iliskilendirerek olusturduklari ve kisisel
verilerin islendikleri amaglar icin gerekli olan azami muhafaza edilme siiresini, varsa yabanci ulkelere
aktarimi  O6ngorilen kisisel verileri ve veri glvenligine iliskin alinan tedbirleri aciklayarak
detaylandirdiklari envanter

Kisisel Verilerin islenmesi: Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da
herhangi bir veri kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde edilmesi,
kaydedilmesi, depolanmasi, saklanmasi, degistirilmesi, yeniden dizenlenmesi, aciklanmasi,
aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir hale getirilmesi, siniflandirilmasi ya da kullanilmasinin
engellenmesi gibi veriler tizerinde gerceklestirilen her tirll islem

Kurul: Kisisel Verileri Koruma Kurulu
Kurum: Kisisel Verileri Koruma Kurumu

Ozel Nitelikli Kisisel Veri: Kanunun 6. maddesi uyarinca, égrenilmesi halinde ilgili kisiler
hakkinda ayrimcilik yapiimasina veya magduriyete neden olabilecek nitelikteki verilerdir. Kanuna gore
bu veriler; kisilerin irki, etnik kdkeni, siyasi dislincesi, felsefi inanci, dini, mezhebi veya diger inanglari,
kik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika Uyeligi, saghg, cinsel hayati, ceza mahkOmiyeti ve
glvenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik verilerdir

Periyodik imha: Kanunda yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin ortadan
kalkmasi durumunda kisisel verileri saklama ve imha politikasinda belirtilen ve tekrar eden araliklarla
resen gerceklestirilecek silme, yok etme veya anonim hale getirme islemi

Politika: Kisisel Verileri Saklama ve imha Politikasi

Sicil: Kisisel Verileri Koruma Kurumu Baskanligi tarafindan tutulan veri sorumlulari sicili
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Veri isleyen: Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak veri sorumlusu adina kisisel
verileri isleyen kisi

Veri Kayit Sistemi: Kisisel verilerin belirli kriterlere gore yapilandirilarak islendigi kayit sistemi

Veri sorumlusu: Kisisel verilerin isleme amacglarini ve vasitalarini belirleyen, veri kayit
sisteminin kurulmasinda ve yonetilmesinden sorumlu gercek veya tizel kisi

Yonetmelik: 28 Ekim 2017 tarihli Resmi Gazetede yayimlanan Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok
Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik

4. KAYIT ORTAMLARI

Kisisel veriler, Sirket tarafindan Tablo 1’de listelenen ortamlarda hukuka uygun olarak giivenli
bir sekilde saklanir

Tablo 1: Kisisel Veri Saklama Ortamlari

» Sunucular (Etki alani, yedekleme, e- Kagit
posta, veritabani, web, dosya paylasim
vb.)

Yazilimlar (ofis yazimlari, portal)

Manuel veri kayit sistemleri
Yazili, basili, gérsel ortamlar

YV V VYV VY

Arsiv Dolaplari

YV VvV

Bilgi glivenligi cihazlan (givenlik duvari,
saldiri tespit ve engelleme, glinlik kayit
dosyasi, antiviris vb.)

Kisisel bilgisayarlar (Masaust, dizlisti)
Mobil cihazlar (telefon, tablet vb.)

Optik diskler (CD, DVD vb.)

Cikartilabilir bellekler (USB, Hafiza Kart
vb.)

YV V V VY

5. SORUMLULUK

YANAR KAZAN MAKINA iNS. TAAH. iML. SAN.TIC. LTD.STi./nin biitiin ¢alisan ve birimleri,
sorumlu birimlerce Politika kapsaminda alinmakta olan teknik ve idari tedbirlerin geregi gibi
uygulanmasi, birim galisanlarinin egitimi ve farkindaliginin arttiriimasi, izlenmesi ve siirekli denetimi
ile kisisel verilerin hukuka aykiri olarak islenmesinin énlenmesi, kisisel verilere hukuka aykiri olarak
erisilmesinin dnlenmesi ve kisisel verilerin hukuka uygun saklanmasinin saglanmasi amaciyla kisisel
veri islenen tim ortamlarda veri glivenligini saglamaya yonelik teknik ve idari tedbirlerin alinmasi
konularinda sorumlu birimlere aktif olarak destek verir.

Kisisel verilerin isleme,saklama ve imha siireclerinde gérev alanlarin unvanlari, birimleri ve
gorev tanimlarina ait dagihm Tablo 2’de verilmistir.
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Tablo 2: Gérev Dagihmlan

Sirket MUudur

YANAR KAZAN MAKINA
iNS. TAAH. iML.
SAN.TIC. LTD.STi.

Calisanlarin Politikaya uygun hareket
etmesinden sorumludur.

Mali isler Sorumlusu

Mali isler, Muhasebe
Departmani

Politikanin hazirlanmasi, gelistirilmesi,
ylratilmesi, ilgili ortamlarda yayimlanmasi
ve glincellenmesinden sorumludur.

Bilgi islem Sorumlusu

Bilgi islem Departmani

Politikanin uygulanmasinda ihtiya¢ duyulan
teknik ¢bzlimlerin sunulmasindan
sorumludur.

insan Kaynaklari,
Departmani Sorumlulari

Diger Birimler

Gorevlerine uygun olarak politikanin
ylratidlmesinden sorumludur.

6. HUKUKi YOKUMLULUK

6.1.Veri Sorumlulari Siciline Kaydolma YiikimlilGgi

Sirket,veriislemeyebaslamadandnceKVKKurulutarafindanbelirlenerekilanedilecek  siire

icinde Veri Sorumlulari Siciline kayit olmalidir.

Veri Sorumlulari Siciline kayit basvurusunda asagidakibilgiler sunulmalidir:

(1)  Veri Sorumlusu olarak Sirket ve varsa temsilcisinin kimlik ve adres bilgileri.

(2)Kisisel Verilerin hangi amacla islenecegi.

(3)  Veri konusu kisi grubu ve gruplari ile bu kisilere ait veri kategorileri hakkindaki

aciklamalar.

(4)Kisisel Verilerin aktarilabilecegi alici veya alici gruplari.

(5)Yabanci tilkelere aktarimiéngoriilen Kisisel Veriler.

(6)Kisisel Veri gilivenligine iliskin alinan tedbirler.

(7)Kisisel Verilerin islendikleri amacg i¢in gerekliolan azami siire.

6.2. Aydinlatma YiikimliliGga

Veri sorumlusu, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Hakkinda Kanun’un 10. maddesi
cercevesinde kisisel verilerin elde edilmesi sirasinda bizzat veya yetkilendirdigi kisi araciligiyla

asagidaki bilgileri ilgili kisiye saglamakla yukimltdur:

¢ Veri sorumlusunun ve varsa temsilcisinin kimligi,
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* Kisisel verilerin hangi amagla islenecegi,

e Kisisel verilerin kimlere ve hangi amacla aktarilabilecegi,

e Kisisel veri toplamanin yontemi ve hukuki sebebi,

e Kanunun 11. maddesinde sayilan diger haklari,

6.3. Veri Giivenligini Saglama YiikiimlilGgi

Kanunun veri giivenligine iliskin 12. maddesine gore veri sorumlusu;
* Kisisel verilerin hukuka aykiri olarak islenmesini 6nlemek,

* Kisisel verilere hukuka aykiri olarak erisilmesini dnlemek,

e Kisisel verilerin muhafazasini saglamak ile yikimladdar.

7. KIiSISEL VERILERIN iSLENMESI

YANAR KAZAN MAKINA iNS. TAAH. iML. SAN.TIiC. LTD.STi. olarak kisisel verileri asagida yer
alan ilkeler uyarinca islemekteyiz;

7.2. Hukuka ve diristlik kurallarina uygun olma, dogru ve gerektiginde gilincel olma,
belirli, agik ve mesru amaglar igin islenme, islendikleri amagla baglantil, sinirl ve 6lglli olma, ilgili
mevzuatta 6ngoriilen veya islendikleri amag i¢in gerekli olan siire kadar muhafaza edilme

7.3. Kisisel verilerin ve 6zel nitelikli kisisel verilerin islenmesi:

7.3.1. Kisisel veriler, 6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Hakkinda Kanun’un 5. ve 6.
maddelerinde yer alan hiikimler ¢ergevesinde islenmektedir.

7.3.2. Ozel nitelikli kisisel verilerin islenmesi: isbu Politikanin 3 numarali “Tanimlar ve
Kisaltmalar” béliminde bahsedildigi tizere, hukuka aykiri olarak islendiginde kisilerin magduriyetine
veya ayrimciliga sebep olma riski tasiyan kisisel veriler “6zel nitelikli” olarak belirlenmistir. Bu
veriler,YANAR KAZAN MAKINA iNS. TAAH. iML. SAN.TIC. LTD.STi. tarafindan 6698 sayili Kisisel
Verilerin Korunmasi Hakkinda Kanun’un 6ngordigu kurallar cergevesinde ilgilinin agik rizasinin
alindigi ya da ilgili Kanunlarin 6ngordiigi hallerde islenmektedir.

8. SAKLAMA VE iMHAYA iLiSKiN AGIKLAMALAR

YANAR KAZAN MAKINA iNS. TAAH. iML. SAN.TIC. LTD.STi. tarafindan; calisanlar, calisan
adaylar,musteriler, stajyerler, musteri yetkili/calisani, potansiyel misteriler, tedarikgiler, tedarikgi
calisani/yetkilisi vb. olarak iliskide bulunulan Uglincu kisilere ait kisisel veriler 6698 sayili Kisisel
Verilerin Korunmasi Hakkinda Kanun’a uygun olarak saklanir ve imha edilir.

Bu kapsamda saklama ve imhaya iliskin detayli agiklamalara asagida sirasiyla yer verilmistir.

8.2. Saklamaya iliskin Agiklamalar
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6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Hakkinda Kanun’un 3. maddesinde kisisel verilerin
islenmesi kavrami tanimlanmis, 4. Maddesinde islenen kisisel verinin islendikleri amacla baglantili,
sinirh ve 6l¢llt olmasi ve ilgili mevzuatta ongorilen veya islendikleri amacg icin gerekli siire kadar
muhafaza edilmesi gerektigi belirtilmis, 5. ve 6. maddelerde ise kisisel verilerin isleme sartlari
sayllmistir. Buna gore,YANAR KAZAN MAKINA iNS. TAAH. iML. SAN.TiC. LTD.STi.olarak
faaliyetlerimiz cercevesinde kisisel veriler, ilgili mevzuatta 6ngorilen veya isleme amaclarimiza uygun
sure kadar saklanir.

8.2.1. Saklamayi Gerektiren Hukuki Sebepler:

YANAR KAZAN MAKINA iNS. TAAH. iML. SAN.TIC. LTD.STi. nin cercevesinde islenen kisisel
veriler, ilgili mevzuatta 6ngorilen stire kadar muhafaza edilir. Bu kapsamda kisisel veriler;

* 6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu,
* 6098 sayil Turk Borglar Kanunu,

e 5651 sayili internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar Yoluyla
islenen Suclarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun,

® 6102 sayih Tirk Ticaret Kanunu,

¢ 5510 sayil Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu,

* 6331 sayili is Sagligi ve Giivenligi Kanunu,

e 4857 sayili is Kanunu,

¢ 2828 sayili Sosyal Hizmetler Kanunu,

¢ 213 sayili Vergi Usul Kanunu,

¢ 6502 sayil Tiketicinin Korunmasi Hakkinda Kanun,

* isyeri Bina ve Eklentilerinde Alinacak Saglik ve Giivenlik Onlemlerine iliskin Yonetmelik,

® Bu kanunlar uyarinca yirurliikte olan diger ikincil diizenlemeler gergevesinde 6ngorilen
saklama stireleri kadar saklanmaktadir.

¢ Kanunlarda siire 6ngoriilmedigi hallerde veriye olan ihtiyacin ortadan kalkmasina miteakip
ilk periyodik imha islemine kadar veri saklanmaktadir.

8.2.2. Saklamayi Gerektiren isleme Amaglari:

YANAR KAZAN MAKINA iNS. TAAH. IML. SAN.TiC. LTD.STi. faaliyetleri cercevesinde
islemekte oldugu kisisel verileri asagidaki amaglar dogrultusunda saklar:

* insan kaynaklari siireglerini yiriitmek,

e Sirket ici ve disi iletisimi saglamak,
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e Sirket glivenligini saglamak,
* imzalanan sézlesmeler ve protokoller neticesinde is ve islemleri ifa edebilmek,

eYasal diizenlemelerin gerektirdigi veya zorunlu kildig sekilde, hukuki ylikiimliltklerin yerine
getirilmesini saglamak,

o Sirket ile is iliskisinde bulunan gercek / tiizel kisilerle irtibat saglamak,

* ileride dogabilecek hukuki uyusmazliklarda delil olarak ispat yikimlaliga,

8.2.3. imhayi Gerektiren Sebepler:
Kisisel veriler;
e islenmesine esas teskil eden ilgili mevzuat hiikiimlerinin degistirilmesi veya ilgasi,
e islenmesini veya saklanmasini gerektiren amacin ortadan kalkmasi,

* Kisisel verileri islemenin sadece agik riza sartina istinaden gergeklestigi hallerde, ilgili kisinin
acik rizasini geri almasi,

* 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nun 11. maddesi geregi ilgili kisinin haklari
cercevesinde kisisel verilerinin silinmesi ve yok edilmesine iliskin yaptigl basvurununYANAR KAZAN
MAKINA iNS. TAAH. iML. SAN.TIC. LTD.STi. tarafindan kabul edilmesi,

*YANAR KAZAN MAKINA iNS. TAAH. iML. SAN.TIC. LTD.STi.’nin ilgili kisi tarafindan kisisel
verilerinin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi talebi ile kendisine yapilan basvuruyu
reddetmesi, verdigi cevabi yetersiz bulmasi veya Kanunda 6ngorilen sire icinde cevap vermemesi
hallerinde; Kurula sikayette bulunmasi ve bu talebin Kurul tarafindan uygun bulunmasi,

* Kisisel verilerin saklanmasini gerektiren azami siirenin ge¢cmis olmasi ve kisisel verileri daha
uzun slre saklamayi hakl kilacak herhangi bir sartin mevcut olmamasi, durumlarindaYANAR KAZAN
MAKINA iNS. TAAH. iML. SAN.TIC. LTD.STi. tarafindan ilgili kisinin talebi {izerine silinir, yok edilir ya
da re’sen silinir, yok edilir veya anonim hale getirilir.

9. TEKNIK VE iDARi TEDBIRLER

Kisisel verilerin glivenli bir sekilde saklanmasi, hukuka aykiri olarak islenmesi ve erisilmesinin
Oonlenmesi ile kisisel verilerin hukuka uygun olarak imha edilmesi icin 6698 sayili Kisisel Verilerin
Korunmasi Kanunu’nun 12. maddesi ve 6. maddesinin dordiincii fikrasi geregi 6zel nitelikli kisisel
veriler igin Kurul tarafindan belirlenerek ilan edilen yeterli 6nlemler gergcevesindeYANAR KAZAN
MAKINA iNS. TAAH. iML. SAN.TIC. LTD.STi. tarafindan teknik ve idari tedbirler alinir.

9.2. Teknik Tedbirler

YANAR KAZAN MAKINA iNS. TAAH. IML. SAN.TIC. LTD.STi. tarafindan, isledigi kisisel verilerle
ilgili olarak alinan teknik tedbirler asagida sayilmistir:
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¢ Ag Glvenligi ve Uygulama Guvenligi Saglanmaktadir.

e Erisim loglari diizenli olarak tutulmaktadir.

e Guvenlik Duvarlari Kullaniimaktadir.

e Kisisel Veri iceren Ortamlarin Givenligi Saglanmaktadir.

* Kisisel Veriler Yedeklenmekte ve Yedeklenen Kisisel Verilerin de Glivenligi Saglanmaktadir.

e Kullanici Hesap Yontemi ve Yetki Kontrol Sistemi Uygulanmakta Olup Bunlarin Takibi de
Yapilmaktadir.

e Agyoluyla kisisel veri aktarimlarinda kapali sistem ag kullanilmaktadir

e Anahtar yonetimi uygulanmaktadir.

e Erisim, bilgi glivenligi, kullanim, saklama ve imha konularinda kurumsal politikalar
hazirlanmis ve uygulamaya baslanmistir.

e Farkh fiziksel ortamlardaki sunucular arasinda aktarma gergeklestirilirken, sunucular
arasinda VPN kurularak veya sFTP yontemiyle veri aktariminin gergeklestirilmektedir.

e Log kayitlari kullanici miidahalesi olmayacak sekilde tutulmaktadir.

e Saldiri tespit ve 6nleme sistemleri kullaniimaktadir.

e Siber giivenlik 6nlemleri alinmis olup uygulanmasi siirekli takip edilmektedir.

e Verilere erisim yetkisine sahip kullanicilarin, yetki kapsamlarinin ve sirelerinin net
olarak tanimlanmistir.

e Ozel nitelikli kisisel verilerde uzakta erisim gerekiyorsa en az iki kademeli kimlik
dogrulama sorgulanmasi yapilmaktadir.

e Veri kaybi 6nleme yazilimlari kullanilmaktadir.

e Verilere erisim yetkisine sahip kullanicilarin, yetki kapsamlarinin ve sirelerinin net
olarak tanimlanmistir.

9.3. idari Tedbirler

YANAR KAZAN MAKINA iNS. TAAH. iML. SAN.TIC. LTD.STi.tarafindan, isledigi kisisel verilerle
ilgili olarak alinan idari tedbirler asagida sayilimistir:

e Calisanlar igin veri guivenligi hilkiimleri iceren disiplin diizenlemeleri mevcuttur.

Cahlisanlar icin veri glivenligi konusunda belli araliklarla egitim ve farkindalik galismalari
yapilmaktadir.

e (Calisanlar icin yetki matrisi olusturulmustur.

e  Gizlilik taahhiitnameleri yapiimaktadir.

e Gorev degisikligi olan ya da isten ayrilan ¢alisanlarin bu alandaki yetkileri kaldiriimaktadir.

e imzalanan sézlesmeler veri giivenligi hitkkiimleri icermektedir.

o Kisisel veri glivenligi politika ve prosediirleri belirlenmistir.
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e Kisisel veri glivenligi sorunlari hizl bir sekilde raporlanmaktadir.

e Kisisel veri glivenliginin takibi yapilmaktadir.

e Kisisel veri iceren fiziksel ortamlara giris cikislarla ilgili gerekli glivenlik dnlemleri alinmaktadir.

o Kisisel veri iceren fiziksel ortamlarin dis risklere (yangin, sel vb.) karsi glivenligi
saglanmaktadir.

o Kisisel veri iceren ortamlarin glivenligi saglanmaktadir.

o Kisisel veriler miimkiin oldugunca azaltilmaktadir.

10. KiSiSEL VERi IMHA YONTEMLERI

ilgili mevzuatta éngériilen siire ya da islendikleri amag icin gerekli olan saklama siiresinin
sonunda kisisel veriler, YANAR KAZAN MAKINA iNS. TAAH. iML. SAN.TIiC. LTD.STi.tarafindan re’sen
veya ilgili kisinin basvurusu Uzerine yine ilgili mevzuat hikimlerine uygun olarak asagida belirtilen
tekniklerle imha edilir.

10.2. Kisisel Verilerin Silinmesi

Kisisel verilerYANAR KAZAN MAKINA iNS. TAAH. iML. SAN.TIiC. LTD.STi. tarafindan Tablo-
3’de verilen yontemlerle silinir.

Tablo 3: Kisisel Verilerin Silme Yéntemleri
Sunucularda yer alan kisisel verilerden saklanmasini gerektiren siiresi sona
Sunucularda Yer Alan | erenler icin sistem yoneticisi tarafindan ilgili kullanicilarin erisim yetkisi
Kisisel Veriler kaldirilarak silme islemi yapilir.

Elektronik ortamda yer alan kisisel verilerden saklanmasini gerektiren
Elektronik Ortamda siresi sona erenler, veri tabani yoOneticisi hari¢ diger calisanlar (ilgili
Yer Alan Kisisel Veriler | kullanicilar) icin hi¢cbir sekilde erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilir.

Fiziksel ortamda tutulan kisisel verilerden saklanmasini gerektiren siresi
Fiziksel Ortamda Yer sona erenler icin evrak arsivinden sorumlu birim yoneticisi hari¢ diger
Alan Kisisel Veriler ¢alisanlar igin higbir sekilde erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilir.
Ayrica, Uzeri okunamayacak sekilde cizilerek/boyanarak/silinerek karartma
islemi de uygulanir.

Flash tabanh saklama ortamlarinda tutulan kisisel verilerden saklanmasini
Tasinabilir Medyada gerektiren siire sona erenler, sistem yoneticisi tarafindan sifrelenerek ve
Bulunan Kisisel Veriler | erisim yetkisi sadece sistem yoneticisine verilerek sifreleme anahtarlariyla
glvenli ortamlarda saklanir.

10.3. Kisisel Verilerin Yok Edilmesi

Kisisel veriler, YANAR KAZAN MAKINA iNS. TAAH. iML. SAN.TIC. LTD.STi. tarafindan Tablo-
4'te belirtilen yontemlerle yok edilir.

Tablo 4: Kisisel Verilerin Yok Edilme Yéntemleri
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Kagit ortaminda yer alan kisisel verilerden saklanmasini gerektiren siire sona
Fiziksel Ortamda Yer | erenler, kagit kiroma makinelerinde geri dondirilemeyecek sekilde yok
Alan Kisisel Veriler edilir.

Optik medya ve manyetik medyada yer alan kisisel verilerden saklanmasini
Optik/Manyetik gerektiren siire sona erenlerin eritilmesi, yakilmasi veya toz haline getirilmesi
Medyada Yer Alan | gibi fiziksel olarak yok edilmesi islemi uygulanir. Ayrica, manyetik medya
Kisisel Veriler 0zel bir cihazdan gegirilerek yiiksek degerde manyetik alana maruz
birakilmasi suretiyle tGzerindeki veriler okunamaz hale getirilir.

10.4. Kisisel Verilerin Anonim Hale Getirilmesi

Kisisel verilerin anonim hale getirilmesi, kisisel verilerin baska verilerle eslestirilse dahi hicbir
surette kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getirilmesidir.

Kisisel verilerin anonim hale getirilme yontemi; kisisel verilerin, veri sorumlusu veya lg¢lincl
kisiler tarafindan geri déndirilmesi ve/veya verilerin baska verilerle eslestirilmesi gibi kayit ortami ve
ilgili faaliyet alani agisindan uygun tekniklerin kullanilmasi yoluyla dahi kimligi belirli veya
belirlenebilir bir gergek kisiyle iliskilendirilemez hale getirilmesidir. Sirket tarafindan yukarida
belirtildigi sekilde anonimlestirme yapilmaktadir.

11. SAKLAMA VE iMHA SURELERI
Sirket tarafindan, faaliyetleri kapsaminda islenmekte olan kisisel verilerle ilgili olarak;

e Sireclere bagli olarak gergeklestirilen faaliyetler kapsamindaki tim kisisel verilerle ilgili
kisisel veri bazinda saklama siireleri Kisisel Veri isleme Envanterinde;

* Veri kategorileri bazinda saklama siireleri VERBIS e kayitta;

eSiire¢ bazinda saklama siireleri Kisisel Veri islemeYANAR KAZAN MAKINA iNS. TAAH. iML.
SAN.TIC. LTD.STi. tarafindangiincellemeler yapilir.

Saklama sureleri sona eren kisisel veriler icin re’sen silme, yok etme veya anonim hale
getirme islemi Veri Sorumlusu tarafindan yerine getirilir.

Tablo 5: Siire¢ bazinda saklama ve imha siireleri tablosu

Calisan Adayi basvuru Saklama Siiresinin Bitimini
Calisan Aday! Basvuru T ) . ) )
. T . slirecinin tamamlanmasindan Takip Eden llk Periyodik
Sureglerinin Yirutilmesi . . L
itibaren 6 Ay Imha Siresinde

. . o Saklama Siiresinin Bitimini
Insan Kaynaklari Stireglerinin . . ) . .
Is Ayrilmasindan Itibaren 10 Yil | Takip Eden Ilk Periyodik Imha

Yuratilmesi o
Suresinde
) ) _ _ Saklama Siresinin Bitimini
Mal've lernfet AIma ) ' $<?zle§men|n Sona Ermesinden Takip Eden ilk Periyodik imha
Faaliyetlerinin Yurutilmesi Itibaren 10 Yil

Siresinde
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Sézlesmenin ve is Akdinin Saklama Siresinin Bitimini
Mali islerin Yuritilmesi Sona Ermesinden itibaren 10 | Takip Eden ilk Periyodik imha
vil Siresinde

is Akdinin Bitiminden itibaren | Saklama Siiresinin Bitimini
10 Yil, Kayit Tarihinden Takip Eden ilk Periyodik imha
itibaren 15 giin Suresinde

Bilgi islem Faaliyetlerinin
Yirutilmesi

12. PERIYODIK iMHA SURELERI

Yonetmeligin  11. maddesi YANAR KAZAN MAKINA iNS. TAAH. iML. SAN.TIiC.
LTD.STi.periyodik imha siiresini 6 ay olarak belirlemistir. Buna gére, sirkette her yil Haziran ve Aralik
aylarinda periyodik imha islemi gerceklestirilir.

13. POLITIKANIN YAYIMLANMASI VE SAKLANMASI

Politika, 1slak imzal (basili kagit) ve elektronik ortamda olmak lizere iki farkli ortamda
yayimlanir. Basili kagit nishasi da sirket binyesinde giivenli kosullarda saklanir.

14. POLITIKANIN GUNCELLENMESi

Politika, ihtiya¢ duyuldukga glincellenir ve yeniden yayimlanir.

YANAR KAZAN MAKINA iNS. TAAH. iML. SAN.
TiC. LTD. STI.
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